
ウェブアンケートで内容確認の画面が表示されたら、キーボードの”Print Screen”のキーを押し

て下さい。 

それで画面イメージがクリップボードに保存されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

その状態のまま Microsoft Word を立ち上げ、「貼り付け」のアイコンをクリックして下さい。 

「貼り付け」のアイコンが見つからないときは、画面の上部にある「ホーム」のタブをクリックすれば

表示されます。 

 
 

  

この「貼り付け」のアイコンをクリック

すれば、クリップボードにある画面イ

メージを貼り付けられる。 



 

すると、このような形でディスプレイに表示されたままのイメージが貼り付けられます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Word ファイルに 1 回目の

「貼り付け」を行ったところ 



Word ファイルへの１回目の貼り付けができたら、ウェブアンケートの確認画面をスクロールして、 

１回目の貼り付けに含まれていない部分を表示させて下さい。 

その状態で、１回目と同様にキーボードの”Print Screen”のキーを押してから、 

Word ファイルに貼り付けて下さい。 

すると、以下のように、画面がスクロールした後の画面イメージが貼り付けられます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

このような形で、「画面のスクロール」→「Print Screen」→「Word ファイルへの貼り付け」を繰り返

すことにより、 

ウェブアンケートの回答結果がすべて Word ファイルに貼り付けられます。 

 

Word ファイルに２回目の

「貼り付け」を行ったところ 



回答結果がすべて貼り付けされたら、Word による印刷の機能を使って、回答内容の印刷をして

下さい。 

 

  

Word 画面の上部にある「ファイル」のタブを開くと、 

このような画面が現れて、「印刷」の文字が表示される。 



※Print Screen に関する留意事項 

 

御回答者がお使いのパソコンがデュアルディスプレイ（1 台のパソコンに２台のディスプレイが 

接続されている状態）になっている場合、キーボードの”Print Screen”のキーだけを使って 

貼り付けを行うと、以下に示すように二つのディスプレイの画面イメージが両方とも 

貼り付けられてしまいます。 

 

 

 

 

このような場合は、印刷したい側のディスプレイの中で、ウェブアンケートの確認画面の中の 

適当な場所をクリックし、その状態のまま「Ctrl」＋「Alt」＋「Print Screen」と三つのキーを 

同時に押して下さい（下記）。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※キーボードの種類によって、キーの配置や表記が異なっている場合があります。 

 

  



すると、印刷したい側の画面イメージだけがクリップボードに保存されますので、 

それを Word ファイルに貼り付けると、以下のように貼り付けされます。 

 

 


